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2023年10月
贵州省人力资源和社会保障厅


1、 [bookmark: _Toc14644][bookmark: _Toc8981]使用对象：用人单位
1.操作说明
[bookmark: _Toc8877]1.1系统登录
[bookmark: _Toc28277]1.1.1功能描述
该功能用于用户凭系统账号登录系统并使用相关功能。
[bookmark: _Toc4978]1.1.2业务流程
无。
[bookmark: _Toc26794]1.1.3操作步骤
1）用户使用谷歌浏览器打开“贵州省人才人事综合业务管理服务平台”，网址：http://61.243.1.100:8888/
[image: ]
2） 个人用户的账号由用人单位分配，单位用户账号由上级部门分配。用户输入账号后点击登录，即可进入“贵州省人才人事综合业务管理服务平台”首页。[image: ]
点击红圈处的符号。
[image: ]
[bookmark: _Toc17637]1.2系统管理
[bookmark: _Toc25408]1.2.1功能描述
该模块可用于用户进行密码修改操作。
[bookmark: _Toc23296]1.2.2业务流程
无。
[bookmark: _Toc30587]1.2.3操作步骤
1）用户依次点击【统一门户子系统】->【系统管理】->【密码修改】，进入密码修改页面。
[image: ]
用户输入旧密码、新密码以及确认密码后，点击“提交”按钮完成密码修改。
[image: ]
1.2.3.1个人账号管理
1）如果需要为本单位的职称申报人员创建个人账号，依次点击【职称评审子系统】->【账号管理】->【个人账号管理】进入个人账号管理页面。
[image: ]
2）点击“添加”按钮，填写相关信息后点击“确认”按钮即可完成个人账号创建。系统将使用身份证号码为该申报人创建账号。
[image: ]
用户类型这里选择“专业技术人员-职称申报”。


1.3材料审核上报功能
1.3.1功能描述
本单位申报人完成职称申报，点击“申报”后，用人单位使用该模块对本单位申报人的申报材料进行审核。
1.3.2业务流程
无。
1.3.3操作步骤
依次点击【职称评审子系统】->【职称申报评审管理】->【单位内部核验】进入审核页面。
[image: ]
点击“审核”按钮，可查看申报详情，单位填写核验意见后，点击“核验通过”按钮。若需要退回给申报人，可点击“核验不通过”。
[image: ]
后续该人员的申报进展可通过“追踪”按钮查看。
[image: ]
核验完成后，点击【申报公示】菜单进入申报公示页面。点击“新增”按钮。
[image: ]
在该页面中，用户需要填写相关公示信息，其中“公示结束日期”将由系统根据公示起始日期和公示天数扣除节假日后自动得出。目前系统中限制公示期不能少于5个工作日。“公示名单”一栏列出了所以通过单位内部核验的人员。填写完成后点击“保存”按钮。
[image: ]
公示信息保存后，可点击“详情”按钮查看公示内容，并可下载打印公示表。用于发布到单位网站上进行公示。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
公示期满后，用户需要点击“完成公示”按钮完成公示。
[image: ]
公示完成后，点击【单位推荐上报】菜单进入推荐上报页面。
[image: ]
点击“推荐”按钮，填写推荐信息，勾选通过公示的申报人员，并上传《诚信承诺书》、《公示情况说明》等材料后点击“上报”按钮。
[image: ]

2、 使用对象：申报人
1. 网上申报
[bookmark: _Toc8467]1.1登录系统
1）用人单位为申报人建好账号后，申报人可凭身份证号码登录贵州省人才人事综合业务管理服务平台http://61.243.1.100:8888/，初始密码为123@abc。
[image: ]
2）登录之后，申报人应首先在【统一门户子系统】->【系统管理】->【密码修改】下修改初始密码。
[image: ]
1.2职称申报
在【职称评审子系统】->【职称申报评审管理】->【个人职称申报】下，申报人可进行职称评审在线申报。
[image: ]
首先，点击“新增”按钮。
[image: ]
在弹出的窗口中申报人需上传头像，填写基本情况、专业技术信息、考试考核学时情况、教育情况、工作后学习经历、工作经历、任现职后主要专业技术工作业绩、任现职后主要学术成果等信息。
[image: ]
填写完上述信息后，在点击“保存”之前，申报人需要完整输入诚信承诺书内容。
[image: ]
点击保存按钮后，可在申报列表中看到已填写的申报信息，申报人可点击“编辑”按钮进行修改。
[image: ]申报完成确认无误后点击“申报”按钮进行申报。2023年度民营经济组织工程系列职称申报点击“申报”的提交时间统一为2023年11月1日08:00至11月3日17:00。申报人必须点击“申报”提交，才算完成申报工作。


[image: ]

申报人可点击“跟踪”按钮，查看申报处理进展。
[image: ]
1.3补充材料
1）在资格性审查阶段，若申报人的申报信息缺少必要的资料，申报信息将会被退回，申报人需到【补充申报材料】下补充相关材料。
[image: ]
申报材料补充完成后，可再次提交。
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