
仲裁申请书书写须知

根据法律法规的规定，仲裁申请书应载明以下内容：

（1）申请人基本情况（姓名、性别、民族、出生年月、公民身份号码、住所、联系电话、通讯地址）；

（2）用人单位基本情况（名称、统一社会信用代码、住所、通讯地址、联系电话和法定代表人姓名及职务）；

（3）具体的仲裁请求及所根据的事实和理由；
（4）证据和证据来源；有证人的，须写明证人姓名和住所。

温馨提示：

1.仲裁申请书除提交正本外，还应按被申请人的人数提交副本；仲裁申请书所载明的证据可以选择是否在提交仲裁申请书时提交。

2.用人单位信息（单位全称、统一社会信用代码、住所等）可通过以下方式查询：用人单位为企业的，可以在国家企业信用信息公示系统网查询，网址：http://www.gsxt.gov.cn/index.html,也可以在微信中搜索“国家企业信用信息公示系统”小程序，登陆查询；用人单位为事业单位的，可以在机关赋码和事业单位登记管理网查询，网址：http://www.gjsy.gov.cn/sydwfrxxcx。
3.为了保证您仲裁请求明确具体，若仲裁请求涉及金额，请写明具体数额；涉及劳动关系确认的，请写明确认存在劳动关系的具体时间或者期间；涉及确认劳动关系解除或终止的，请写明确认解除或终止的具体时间。

4.仲裁申请书须由申请人本人签名并按手印。

